
ANLAGE 10

Prozessdarstel lung für Beauftragungen von weiteren Leistungen 

(§4) und Rechnungslauf



TBL – Buch-

haltung MPI

IB klärt Parameter 

der Rechnung direkt 

mit MPI (anrechen-

bare Kosten; GZB) 

BAUUNTERHALT – HONORAR-RECHNUNGEN

IB reicht Rechnung 

direkt bei invoice-

account des MPI ein

„invoice-workflow“ 

startet wie gehabt; 

Freigabe durch TBL

Rechnung wird vom 

MPI bezahlt

Bestätigung zu 

Ausgaben und 

Anerkenntnis 

GZB liegen in 

einer Hand

Aufträge zu 

Besonderen 

Leistungen 

müssen vorab 

abgestimmt 

werden 

Höhe des Präsenz-

honorars kann 

jährlich den Büros 

und den MPIs 

mitgeteilt werden

• e-Rechnung bearbeitbar

• Das Institut ist mit Schlussrechnung für 

die Ausgabe begründenen Unterlagen 

verantwortlich
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BEAUFTRAGUNG IM BAUUNTERHALT
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MPI und Projektleitung einigen 

sich auf die Notwendigkeit einer 

zusätzlichen/besonderen Leistung

Festlegen der Aufgabenstellung 

und des Leistungssolls

Beauftragung an Außenstelle 

geplant 

Prüfung des eingereichten 

Angebotes durch MPI / Abt. III

ja

nein

Festlegung des Vergabeverfahrens

in Abhängigkeit vom Auftragswert 

(Abstimmung mit Projektleitung)

Angebotsabfrage bei Außenstelle

Zustimmung der Abt. III

Beauftragung 

durch Institut

Ausschreibungsverfahren oder 

Einholung von Angeboten

Prüfung der eingereichten 

Angebote durch MPI / Abt. III

Zustimmung der Abt. III
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